Checkliste
fir Technikraumen und Maschinenraume

an allgemein bildenden Schulen

Badischer Gemeindeunfallversicherungsverband
Badische Unfallkasse

Einrichtungen und Geréte in Technik- und Maschinenrdumen sind vor der ersten Inbetriebnahme, in angemessenen Zeitraumen sowie nach
Anderungen auf ihren sicheren Zustand, mindestens jedoch auf &uRerlich erkennbare Schaden oder Mangel, zu Uberprifen. Im
Zusammenhang mit Technik- und Maschinenraumen in allgemein bildenden Schulen sind insbesondere die Pruffristen fir elektrische Betriebsmittel
zu beachten. Festgestellte Mangel sind zu beheben. Verantwortlich hierfiir ist der zustéandige Unternehmer (Sachkostentrager).

(Rechtsgrundlage: 88 2 und 39 Abs. 1 der Unfallverhiitungsvorschrift ,Allgemeine Vorschriften* — GUV 0.1)

Die Schulleitung hat die Aufgabe, dem Schultrager Mangel an der Schulanlage oder einer sonstigen Einrichtungen, die die Sicherheit des
Unterrichtsbetriebes oder die Gesundheit der Schiler gefahrden kdnnen, unverziglich anzuzeigen und auf deren Beseitigung hinzuwirken
bzw. bei entsprechender Mittelbereitstellung durch den Sachkostentrager die Mangel selbst zu beseitigen.

(Rechtsgrundlage: Verwaltungsvorschrift ,Gesetzliche Schilerunfallversicherung, Unfallverhiitung und Gesundheitsschutz fiir Schilerinnen und
Schiiler in Schulen — VwV vom 13.10.1998, Az.: 1V/1-6600.1/190)

Uber die Beachtung der Priiffrist hinaus miissen die verantwortlichen Lehrkréafte die vorhandenen Einrichtungen, Maschinen und Geréte
in schulisch genutzten Raumen vor ihrer Verwendung auf auf3erlich erkennbare Mangel und Funktionstichtigkeit tberprifen (Sicht- und
Funktionsprifung). Bei akuter Gefahr missen Einrichtungen, Maschinen und Gerate der Nutzung entzogen und festgestellte bzw. verursachte
Mangel dem Sachkostentrager, der Schulleitung oder deren Beauftragten gemeldet werden.

(Rechtsgrundlage: § 39 Abs. 1 der Unfallverhitungsvorschrift ,Allgemeine Vorschriften* — GUV 0.1)

Die vorliegenden Checklisten sollen den verantwortlichen Schulleitungen, Lehrkraften, Haustechnikern und Hausmeistern als Grundlage fur die
erforderlichen Sicht- und Funktionsprifungen dienen.

Grundlagen fur die Erstellung dieser Checklisten waren die Unfallverhiitungsvorschriften GUV 0.1, 2.10, 3.0, 3.10 u.a., die ,Richtlinien far
Schulen — Bau und Ausriustung“ (GUV 16.3), die ,Regeln fur Sicherheit und Gesundheitsschutz beim Umgang mit Gefahrstoffen im Unterricht®
(GUV 19.16), die ,Handreichungen fiir Sicherheit im Unterricht (GUV 57.1.30.1 — 57.1.30.8) sowie die Handreichungen des LEU, die Arbeits-
stattenverordnung und Arbeitsstéttenrichtlinien, die Landesbauordnung und die einschlagigen deutschen und europaischen Normen.



Priflisten

Allgemeine sicherheitstechnische Anforderungen an Werk- und Maschinenraumen

Al

Erste Hilfe
Anforderungen an die Durchfihrung der Ersten Hilfe

o Verbandkasten laufend tGberprifen und den Inhalt erganzen (GUV 20.26).
e Alle Erste-Hilfe-Leistungen aufzeichnen (Verbandbuch, GUV 40.6 oder Unfallanzeige).
o Ersthelfer in ausreichender Anzahl und Verfugbarkeit vorhalten. In jedem Raum Hinweisschild mit Namen und Raum- oder Telefonnummer aushéangen.
o Telefonnummern fur Notarzt/Notarztin, Rettungsleitstelle, Ersthelfer/Ersthelferin ausfullen.
Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.
A 1.1 |Kodnnen Sie per Telefon jederzeit mit einem Notruf GUV 20.26
nach auf3en gelangen
A 1.2 |Sind die Notrufnummern auf dem Telefon gut lesbar
angebracht?
A 1.3 |Istein kleiner Verbandkasten (DIN 13 157)
Typ C vorhanden
A 1.4 |Ist der Verbandkasten jederzeit erreichbar
A 1.5 |Ist Erste-Hilfe-Material vollstédndig vorhanden
A 1.6 |Wird ein Verbandbuch gefihrt?
A 1.7 |Sind die Ersthelfer und Ersthelferinnen bekannt und

jederzeit verfugbar?




A?2

Brandschutz
Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 2.1 |Sind in Werk- und Maschinenrdumen mindestens
zwei gunstig gelegene Ausgange vorhanden?
(Fluchtfenster im Erdgeschoss als zweiter
notwendiger Flucht- und Rettungsweg wird
akzeptiert)

A 2.2 |Schlagen Turen im Verlauf von Flucht- und
Rettungswegen in Fluchtrichtung auf?

A 2.3 |Kodnnen die Notausgénge wahrend der Schulzeit von GUV 0.1
innen ohne Hilfsmittel getffnet werden?

A 2.4 |Werden die Flucht- und Rettungswege GUV 0.1
gekennzeichnet und freigehalten? GUV 0.7

A 2.5 |lIst ein Rettungsplan mit Fluchtwegskizze und VwV des KM und IM
eingezeichneten Sammelplatzen vorhanden? vom 9.2.1996

(K.u.U. 5/1996 S. 29)

A 2.6 |Sind Einrichtungen des Brandschutzes GUV 0.7
(Feuerléscher, Léschdecke) in ausreichender GUV 10.10
Anzahl gut sichtbar an leicht zugéanglichen Stellen
angebracht und entsprechend gekennzeichnet?

A 2.7 [Kdnnen die Feuerldscher im Notfall sofort und GUV 0.1
fachgerecht bedient werden?

A 2.8 |[Werden Feuerldscher regelmafig und fristgemaf GUV 0.1
(alle 2 Jahre) auf Funktionstiichtigkeit gepruft?

A 2.9 |Werden leicht entziindliche Stoffe und Gegenstande DIN VDE 0105 Teil 1

in ausreichendem Abstand von elektrischen Anlagen
und Betriebsmitteln aufbewahrt?

Abs. 3.6
GUV 2.10
VGB 4




A 3 Verglasung und Bodenbelage

Lfd.
Nr.

Prifpunkte (Gefahrdungen / Belastungen)

Ja

Nein

Bemerkungen/MaRnahmen

Rechtsgrundlage

A31

Sind Verglasungen (z.B. in Tiren) von der Stand-
flache bis 2 m Hohe aus Sicherheitsglas oder
Material mit vergleichbaren Eigenschaften?

(Ausnahme: Fenster mit mindesten 80 cm hohen
und 20 cm tiefen Brustungen)

GUV 16.3

A3.2

Empfehlung fir Neubauten:

Sind Sichtverbindungen zwischen Technik- und
Maschinenraumen aus Sicherheitsglas mit durch-
schlagshemmenden Eigenschaften (z.B. VSG)?

A3.3

Haben Bodenbelage in Technikrdumen rutsch-
hemmende Eigenschaften (R 10)?

Geeignet sind: z.B. unversiegeltes Industrieparkett,
Estrich mit geeigneter Beschichtung, geeignete
Fliesen

GUV 26.18

A 3.4

Haben Bodenbelage in Maschinenrdumen rutsch-
hemmende Eigenschaften (R 10)?

GUV 26.18

A35

Bleiben rutschhemmende Eigenschaften auch bei
Staubbildung erhalten?

A 3.6

Werden Bodenbelage und Arbeitsplatze regelmaRig
gereinigt?

A 3.7

Werden zur Reinigung ausschlief3lich saugende
Verfahren eingesetzt (H2 holzstaubgepriifte
Industriestaubsauger, Entsauber mit Zusatzein-
richtungen, vorhandene Entstauber fir
Handmaschinen

Hinweis: Fegen und Ablasen mit Pressluft ist nicht
zuléssig!




A 4 Sicherheitsbereiche - Technikraume

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 4.1 |Sind die TechnikrAume gegen unbefugtes Betreten GUV 16.3
gesichert?

A 4.2 | Sind Werktische und Maschinen, bei denen die
Gefahr des Kippens oder Herabfallens besteht,
formschliissig am Boden befestigt?

A 4.3 | Sind Maschinen mit Rollen, Radern oder Gleitern
sicher aufgestellt, arretiert oder befestigt?

A 4.4 | Sind die Arbeitsplatze tibersichtlich angeordnet? GUV 50.11.60

A 4.5 |Betragt die Breite von Hauptverkehrswegen an GUV 50.11.60
Schulerarbeitsplatzen mindestens 1 m?

A 4.6 |Betragt der Mindestabstand zwischen GUV 16.3
Schulerarbeitsplétzen, die hintereinander
angeordnet sind, mindestens 85 cm?

A 4.7 |Betragt der Mindestabstand zwischen GUV 16.3
Schulerarbeitsplatzen, die Riicken an Riicken
angeordnet sind, mindestens 150 cm?

A 4.8 | Wird das Uberschneiden von Sicherheitsbereichen
vermieden?

A 4.9 |Verfugt der Lehrerarbeitsplatz tber eine freie GUV 50.11.60
Bewegungsflache von mindestens 1,5 m2?

A 4.10 | Ist der Lehrerarbeitsplatz an keiner Stelle weniger GUV 50.11.60
als 1 mz tief?




A5 Sicherheitsbereiche - Maschinenraume

Lfd.
Nr.

Prifpunkte (Gefahrdungen / Belastungen)

Ja

Nein

Bemerkungen/MaRhahmen

Rechtsgrundlage

A5.1

Sind die Maschinenrdaume gegen unbefugtes
Betreten gesichert?

GUV 16.3

A5.2

Sind Maschinen mit Beschéftigungsverbot oder
Beschéftigungseinschrankung fir Schiler gegen
unbefugte Benutzung gesichert?

(empfohlen: Aufstellung in gesonderten,
verschlieBbaren Raumen — mdglichst mit
Sichtverbindung zum Werkraum oder
Schlusselschalter fir jede Maschine)

GUV 50.11.60

A5.3

Verfligt der Lehrerarbeitsplatz tUber eine freie
Bewegungsflache von mindestens 1,5 m2?

GUV 50.11.60

A54

Ist der Lehrerarbeitsplatz an keiner Stelle weniger
als 1 mz tief?

GUV 50.11.60

A55

Sind ausreichende Verkehrs- und Arbeitsbereiche
fiir die Bearbeitung und Fiihrung von grof3en
Werkstlicken vorhanden?

GUV 50.11.60

A5.6

Betragt der Verkehrs- und Arbeitbereich fiir die
Kreissédge zwischen 10 und 15 m2

GUV 50.11.60

AS5.7

Betragt der Verkehrs- und Arbeitbereich fir jede
weitere Maschine mindestens 5 m?

GUV 50.11.60

A58

Sind die Gefahrenbereich im Einzugsbereich von
Maschinen auf dem Boden gekennzeichnet?

(Empfohlen fir Sage- und Hobelmaschinen)

GUV 50.11.60




A 6 Elektrische Anlagen und Betriebsmittel

Elektrische Anlagen
e Leuchten sind dem Einsatzort entsprechend in ex-geschitzter bzw. staubgeschitzter Ausfiihrung zu installieren
(vgl. GUV 19.8, DIN VDE 0100 und DIN VDE 0165).
Auf geringe Oberflachentemperatur (2 nebeneinander stehende Symbole F im Dreieck) achten.
Maschinen missen mit unterspannungsauslosenden Hauptschaltern versehen sein und gegen unbefugtes Einschalten gesichert werden kénnen.
Maschinen mit mehr als einer Befehlseinrichtung miissen mit einem Not-Aus-Schalter abgeschaltet werden kénnen.
Bei raumweise abschaltenden Not-Aus-Schaltern darauf achten, dass elektrische Bremseinrichtungen und die Beleuchtung nicht auRer Kraft gesetzt werden.
Elektrische Zuleitungen, die nicht fest installiert sind, regelmafiig auf intakte Zugentlastung, Beschadigungen und Stolperstellen Uberprifen.

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja Nein Bemerkungen/MaRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 6.1 |Kdnnen elektrische Anlagen und Betriebsmittel an
zentraler Stelle (Hauptschalter) abgeschaltet bzw.
abgesperrt werden?

A 6.2 |Ist der Hauptschalter gegen unbefugtes Einschalten
gesichert (Schlisselschalter)?

A 6.3 |Ist eine Not-Aus-Einrichtung vorhanden und leicht,
schnell und gefahrlos zu erreichen?

Hinweis: Raumbeleuchtung und Motorbremsen an
Maschinen dirfen durch Not-Aus-Einrichtungen
nicht abgeschaltet werden!

A 6.4 |Istsichergestellt, dass bei Entriegelung der Not-Aus-
Einrichtungen angeschlossene Maschinen nicht
automatisch wieder anlaufen?

A 6.5 |Sind Netzstromkreise fiir Schilerarbeitsplatze mit
30 mA-Fehlerstromschalter (FI-Schutzschalter)
gesichert?

A 6.6 |Sind vorhandene Experimentierstande fir
Experimente mit elektrischem Strom mit Schutz-
kleinspannungen bis 25 V Wechsel- oder 60 V-
Gleichstrom ausgestattet?

A 6.7 |Befinden sich Verteiler, Schalttafeln, Kabel, Stecker,
Steckdosen in einwandfreiem Zustand?




Lfd.
Nr.

Prifpunkte (Gefahrdungen / Belastungen)

Ja

Nein

Bemerkungen/MaRnahmen

Rechtsgrundlage

A 6.8

Sind Werkbanke, Energiezellen und Maschinen mit
fest installierten Ver- und Entsorgeleitungen gegen
Abrei3en der Leitungen gesichert?

A6.9

Sind Energieentnahmestellen, Anschlisse (z.B.
Steckdosen) gegen mechanische Beschadigung
geschitzt?

A6.10

Sind Anschliusse an Maschinen so verlegt, dass sie
keine Stolperstellen bilden (z.B. Kabeltunnel)?

A6.11

Sind stationare Holzbearbeitungsmaschinen ab
Baujahr 1980 mit Unterspannungsschutz
ausgestattet, der verhindert, dass bei
Spannungsabfall/-ausfall die Maschine abschaltet?

A6.12

Werden ortsfeste Anlagen und Betriebsmittel (z.B.
Bandsage, Hobelmaschine) mindestens alle vier
Jahre durch Sachkundige (Elektrofachkraft) geprift?

A6.13

Werden ortsveranderliche elektrische Betriebsmittel
(z.B. Handbohrmaschine, Schwingschleifer etc.)
mindestens jahrlich Jahre durch Sachkundige
gepruft?

A6.14

Wurden die Schillerinnen und Schuler darauf
hingewiesen, dass Stérungen an elektrischen
Geraten sofort zu melden sind?

GUV 2.10

A 6.15

Wurde den Schiilerinnen und Schiilern untersagt,
insbesondere elektrische Handmaschinen selbst zu
reparieren, und erfolgte eine Unterweisung bzw.
Einweisung in die Handhabung?

GUV 2.10

A 6.16

Werden die Notabschalteinrichtungen innerhalb der
Werkstattrdume und Unterrichtsraume regelmaRig
gepruft?

DIN VDE 0113
EN 60204

A6.17

Besitzen alle seit Januar 1996 neu in Verkehr
gebrachten Gerate ein CE-Kennzeichen?




A7

Larmbereiche
Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja Nein Bemerkungen/MaRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 7.1 |Werden starke Larmerzeuger, soweit maglich, in
abgetrennten Raumen untergebracht?

A 7.2 |Werden besonders larmintensive Arbeitsplatze
gegen die Umgebung abgeschirmt?

A 7.3 |Wurden Larmbereiche (z.B. an stationaren und
handgefuhrten Maschinen) ermittelt?

A 7.4 |Sind Larmbereiche mit dem Gebotszeichen
.Gehdrschutz tragen” gekennzeichnet?

A 7.5 |Werden ab einem Beurteilungspegel von tber 85
dB(A) personliche Schallschutzmittel zur Verfiigung
(Gehdorschutzkapseln, Gehdrschutzsstopsel)
gestellt?
Anmerkung: Schallpegel einer handesliblichen
Formatkreissédge im Leerlauf 88-94 dB(A), unter Last
90-100 dB(A)!

A 7.6 |Werden ab einem Beurteilungspegel von 90 dB(A)

personliche Schallschutzmittel getragen?




A 8 Lagerrdume

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 8.1 |[Istausreichend groBer Lagerraum vorhanden
(empfohlen: 3 x 4,5 m in unmittelbarer Nahe der
Maschinen- und Technikrdume)

A 8.2 |Sind die Lagerrdume gegen unbefugtes Betreten
gesichert?

A 8.3 |Sind die Verkehrswege freigehalten und sicher zu
begehen?

A 8.4 |Herrschtim Lagerraum Ubersicht und Ordnung?

A 8.5 |Sind die Materialien und Arbeitsstoffe sicher
gelagert?

A 8.6 |Sind Platten, Blechtafeln und Stangen gegen
Umfallen gesichert?

A 8.7 |Werden schwere Materialien unter Kopfhéhe
gelagert?

A 8.8 |Werden Lacke und Losungsmittel in geeigneten
Behaltnissen verschlossen aufbewahrt?

A 8.9 |Sind die Behdltnisse ordnungsgeman
gekennzeichnet?

A 8.10 | Sind Regale stabil und fiir die vorgesehene
Belastung geeignet?

A 8.11 | Sind Regale standsicher und gegen Kippen
gesichert (z.B. durch Wandbefestigungen)?

A 8.12 | Sind sichere Leitern oder Aufstiegshilfen
vorhanden?

A 8.13 | Werden Werkzeuge sicher und tbersichtlich
gelagert?




A 9 Lotarbeitsplatze

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.
9.1 Ist fir ausreichende Liftung wahrend der
Lotarbeiten (Fensterliftung) gesorgt?
9.2 Sind Ablagemdglichkeiten fur Létkolben
(L6tkolbenhalterungen) vorhanden?
9.3 Wird der Werktisch durch eine geeignete Unterlage
geschitzt?
9.4 Werden moglichst temperaturgeregelte Lotkolben
verwendet?
9.5 Werden méglichst ungiftige Weichlote, Lotzinne
verwendet?
9.6 Wird die Kolbenspitze nach der Nutzung gereinigt
(mit nassem Schwamm)?




A 10 Gasanlagen, Gasanschlisse

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 10.1 | Kdnnen Leitungen von Gasversorgungsanlagen an
zentraler Stelle abgeschaltet oder abgesperrt
werden?

A 10.2 | Sind fur Schilerexperimentiertische
Zwischenabsperreinrichungen und
Gasmangelsicherungen vorhanden?

A 10.3 | Ist an Auslasshahnen der Einschaltzustand
erkennbar?

A 10.4 | Sind die Auslasshahne gegen unbeabsichtigtes
Offnen gesichert?

A 10.5 | Sind Arbeitstischen und Energiezellen zur Sicherung
von festinstallierten Ver- und Entsorgungsleitungen
fest verankert?

A 10.6 | Sind Entnahmestellen an Arbeitstischen und
Energiezellen gegen mechanische Beschadigung
gesichert?




A 11 Duckgasflaschen

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.
A 11.1 | Werden Druckgasflaschen in geeigneten Raumen
gelagert (nicht in Fluren, Treppenhé&usern,
Arbeitsrdumen, Kellern)?
A 11.2 | Sind die Lagerrdume ausreichend beliiftet?
A 11.3 | Werden Druckgasflaschen stehend gelagert?
A 11.4 | Sind Druckgasflaschen gegen Umfallen gesichert? GUV 3.8
GUV 9.9
GUV 16.17
A 11.5 | Sind Schlauche, Ventile, Druckminderer in
einwandfreiem Zustand?
A 11.6 | Werden Druckgasflaschen nicht zusammen mit
brennbaren Flussigkeiten gelagert?
A 11.7 | Sind Druckgasflaschen vor starker Erwérmung und
Kalte geschutzt
A 11.8 | Betragt der Abstand zwischen brennbaren und
brandférdernden Gasen mindestens 2 m
A 11.9 [ Sind die Ventile mit Schutzkappen oder
Schutzmuttern gesichert?
A Sind die Lager gegen Betreten durch Unbefugte
11.10 |gesichert?
A Sind Raume mit Druckgasflaschen mit dem
11.11 |Warnzeichen ,Warnung von Druckgasflaschen
gekennzeichnet?
A Werden Pruffristen fur Druckgasflaschen
11.12 |eingehalten (Herstellerangaben beachten)?




A 12 Brenndéfen

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 12.1 | Sind Brennéfen kippsicher aufgestellt?

A 12.2 | Sind Brennéfen so aufgestellt, dass keine
Brandgefahr besteht?

A 12.3 | Sind Brennéfen an eine Entliftung in freie
angeschlossen?

A 12.4 | Wird bei Arbeiten mit Ton und Glassuren darauf
geachtet, dass nur Material ohne
gesundheitsschédliche Beimengungen verwendet
wird?




A 13 Schweilarbeitsplatze und Kihlschmiermittel

Lfd. |Prufpunkte (Gefahrdungen / Belastungen) Ja | Nein Bemerkungen/MalRnahmen Rechtsgrundlage
Nr.

A 13.1 [ Werden an den Schweif3platzen die entstehenden GUV 3.0
Gase und Dampfe an der Entstehungsstelle GUV 3.3
abgesaugt? GUV 3.4

. . GUV 3.8

A 13.2 | Sind an den Azetyleneinzelflaschenanlagen GUV 3.10
Sicherheitseinrichtungen gegen Gasricktritt und '
Flammenrickschlag vorhanden?

A 13.3 | Ist der Elektrodenhalter der E-Schweil3gerate in
Ordnung (Isolierhalbschalen)?

A 13.4 | Ist ein Schutzvorhang bzw. sind Schutzlamellen
gegen Blendung anderer Personen beim Elektro-

Schweil3en vorhanden?

A 13.5 | Gibt es zu Kihlschmierstoffen ein 88 14, 16 GefStoffV
Sicherheitsdatenblatt?

A 13.6 | Gibt es beim Umgang mit Kiihlschmierstoffen eine § 20 Abs. 1.2
Betriebsanweisung und eine regelmafiige GefStoffV
Unterweisung? GUV 0.1

A 13.7 | Sind fir den Umgang mit Kiihischmierstoffen TRGS 611
erforderliche Hautschutzmittel vorhanden?

A 13.8 | Werden Kihlschmierstoffe gewartet und kontrolliert? Z.B.TRGS 611

Nr.5.4
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